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CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS ST RETENCION DISPOSICION FINAL PROCEDIMIENTOS
Dependencia | Serie | Subserie DOGUMENTALES Proceso Procedimiento ArCh.IYO Arehii CT E MT | S
Gestion Central
130 19 INFORMES
Informes a Entidades de Control Subserie de valor administrativo, legal y|
e L 1 y Vigilancia CREC-1601 | PROEC-16-03 & 8 X juridico que cumplido el tiempo de
Cronograma anual de retencion en el archivo de gestion, se
informes a entidades externas transfiere los expedientes al archivo
FT-EC-16-06 central conforme al Procedimiento GD-07-
05 Transferencias documentales al
Informe archivo central y/o al cronograma de
Anexos transferencias. Se debe conservar las
Certificado de Transmision FETIERTRGAIE (RS o,
Acta de reunién FT-GD-07-08
130 19 2 Informes a Otras Entidades CR-EC-16-01 | PRO-EC-16-03 2 8 X Subserie de valor administrativo, legal
juridico que cumplido el tiempo de
Solicitud de informacion retencion en el archivo de gestion, se
informes transfiere los expedientes al archivo
Anexos central conforme al Procedimiento GD-07-
05 Transferencias documentales al
archivo central y/o al cronograma de
transferencias. Se debe conservar las
totalidad de la subserie.
130 19 5 |Informes de Auditorias Externas | CR-EC-16-01 N.A. 2 8 X Ji‘r‘zsif;'e :L‘fe "a‘lz:nzﬁgg”'sé{ g F'j)ga'dg
Actas retencion en el archivo de gestion, se
transfiere los expedientes al archivol
Comunicacién oficial central conforme al Procedimiento GD-07-
Solicitudes de expedientes y/o 05 . Transferencias  documentales  al
ABELTBAtS archivo central y/o al cronograma de
transferencias. Se debe realizar seleccion
del informe final de auditoria externa por
Informe de la auditoria vigencia.
130 19 6 |Informes de Auditorias Internas | CR-EC-16-01 N.A. 2 8 X X Subserie: e valor adminiEtative, kgl i
juridico que cumplido el tiempo de
Instrumento de priorizacion de retencion en el archivo de gestion, se
auditorias transfiere los expedientes al archivo
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Programa de Auditorias FT-
EC-16-01

Memorando de citacion

Acta de reunién FT-GD-07-08

Plan de Auditoria FT-EC-16-
02

Instrumentos de verificacion
de auditoria

Informe de Auditoria FT-EC-
16-05

Memorando remisorio

central conforme al Procedimiento GD-07-
05 Transferencias documentales al
archivo central y/o al cronograma de
transferencias. Se debe realizar seleccion
del informe final de auditoria interna por|
vigencia, ya que en este documento se
compila la informaciéon mas relevante del
ejercicio realizado por los auditores
internos del Instituto.

Anexos
130 28 PLANES
130 28 10 Planes de Mejoramiento N.A N.A 2 3 X Subserie de valor administrativo, que
Institucional cumplido el tiempo de retencion en el
archivo de gestion, se transfiere los
Formulacién de Plan de expedientes al archivo central conforme al
Mejoramiento Institucional Procedimiento GD-07-05. Se llevara cabo
Certificado de validacion una seleccion cualitativa,una vez la
Seguimiento Formulacion de dqcumentacién pierda t'odos sus valores,
Plan de Mejoramiento primarios. De los consollgados_ anuales de
hstiticional los Planes de Mejoramiento mas
representativos de cada afo de gestion o
Anexcs i de la vigencia fiscal, con todos sus
Informe de cierre de acciones soportes.
del plan de mejoramiento
institucional
* Disposicién Final

CT: Conservacién Total

E: Eliminar

MT: Medio Tecnolégico

S: Seleccionar

NOMBRE RESPONSABLE DE
LA DEPENDENCIA:

NOMBRE RESPONSABLE DE
GESTION DOCUMENTAL:

DIANA KARINA RUIZ PERILLA

CARLOS GERMAN PLAZAS BONILLA

FIRMA RESPONSABLE
DEPENDENCIA:

FIRMA RESPONSABLE
GESTION DOCUMENTAL:
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