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"Por la cual se adopta la guia para la presentacién de los informes de gjecucion financiera de
los convenios suscritos por concepto de recursos entregados en administracién (transferencia o
recursos propios).”

Y el articulo 13°, indica: “De la Normatividad Aplibable a los Contratos Estatales.... Los contratos que
celebren las entidades a que se refiere el articulo 2 del presente estatuto se regiran por las

disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias particularmente reguladas en
esta Ley.”.

Que de conformidad con el inciso tercero del Articulo 113 de la Constitucién PO”ﬁC& de Colombia, los

érganos del Estado, si bien tienen funciones separadas, deben colaborar arménicamente para la
realizacion de sus fines.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcién administrativa esta al servicio
de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,

eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion
y la desconcentracion de funciones.

En este sentido la administracion una de las formas para cumplir con esa funcién administrativa es
recurrir a realizar acuerdo de voluntades a través de contratos estatales o convenios.

Para cumplir con esa funcién administrativa, la administracién puede celebrar con particulares no sélo

contratos sino también convenios, que hay de muchas clases, como interadministrativos, de
asociacion o colaboracion.

Por ello resulta aplicable la disposicién contenida en el Articulo 2.2.1.2.1.4.4 del Decreto 1082 de
2015, que faculta a las entidades estatales a celebrar directamente contratos o convenios entre ellas,
siempre que las obligaciones del mismo tengan relacién directa con el objeto de la entidad ejecutora.

Que el Articulo 355 de la Constitucion Politica establece que el Gobierno, en los niveles nacional,
departamental, distrital y municipal podra, con recursos de los respectivos presupuestos, celebrar
contratos con entidades privadas sin animo de lucro y de reconocida idoneidad con el fin de impulsar

programas y actividades de interés publico acordes con el Plan Nacional y los planes seccionales de
Desarrollo.

Que el articulo 96 de la Ley 489 de 1998 indica que las entidades estatales, cualquiera sea su
naturaleza y orden administrativo podran, con la observacién de los principios sefialados en el articulo
209 de la Constitucién Politica, asociarse con personas juridicas particulares, mediante la celebracion
de convenios de asociacién o la creacién de personas juridicas, para el desarrollo conjunto de
actividades en relacion con los cometidos y funciones que les asigna a aquélias la ley.

Los convenios de asociacion a que se refiere el articulo 96 se celebraran de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 355 de la Constitucion Politica, en ellos se determinara con precisién su
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objeto, término, obligaciones de las partes, aportes, coordinacién y todos aquellos aspectos que se
consideren pertinentes.

El Decreto 092 de 2017 junto con la guia expedida por Colombia Compra Eficiente establecen
lineamientos para la contratacion de convenios en el marco del articulo 355 de la Constitucion Politica.

Si hay mas de una entidad sin animo de lucro y de reconocida idoneidad en capacidad de desarrollar
el programa previsto, el Decreto 092 de 2017 honra el principio de la competencia estableciendo que
la Entidad Estatal debe hacer un proceso competitivo para escoger la entidad sin animo de lucro que
mejor pueda cumplir con el programa del plan de desarrollo. El Decreto 092 establece excepciones a
la competencia cuando las actividades objeto del programa sean artisticas, culturales, deportivas y de
promocién de la diversidad étnica y cultural (tercer inciso del articulo 4 del Decreto 092 de 2017).

En los convenios de asociacién derivados del articulo 96 de la Ley 489 de 1998, las Entidades
Estatales deben también honrar el principio de competencia. En consecuencia, deben disefiar un
proceso para seleccionar a la entidad sin animo de lucro que mejor pueda cumplir con las actividades
relacionadas con los cometidos y funciones que le asigna la ley a la Entidad Estatal. Ahora, cuando ia

entidad sin animo de lucro aporta en dinero en efectivo el 30% del valor del proyecto, no hay lugar a
competencia.

El Decreto 092 de 2017 no es aplicable a todos los contratos suscritos por las Entidades Estatales con
entidades sin animo de lucro, es asi que cuando la Entidad Estatal adquiere bienes o servicios o
ejecuta obras en una relacién conmutativa, las normas aplicables son las del Sistema de Compra
Publica, es decir la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. Sin embargo hay normativa especial para
otras relaciones contractuales entre entidades sin animo de lucro y Entidades Estatales como, entre

otros, el articulo 8 de la Ley 1276 de 2009, el articulo 6 de la Ley 1551 de 2012 y el numeral 10 del
articulo 36 de la Ley 938 de 2004.

Que en el desarrollo de la ejecucion de convenios suscritos con recursos entregados en
administracién (transferencia o recursos propios), se hace imperioso que los asociados presenten al
IDEP informes financieros sobre la ejecucion de los recursos desembolsados.

Que por lo anterior es necesario ofrecer a los asociados un procedimiento claro y expedito para la
presentacion de los informes financieros que permita a la vez al Instituto una supervisién agil y un
control sobre la ejecucion de los recursos entregados en administracion.

Que en mérito de lo expuesto, el Instituto para la Investigacién Educativa y el Desarrollo Pedagégico —
IDEP.
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LA DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL
DESARROLLO PEDAGOGICO - IDEP

En uso de sus facultades legales y reglamentarias y en particular las conferidas por el articulo 10,
literal A del Acuerdo N° 26 de 1994 del Concejo de Bogota y la Resolucién N° 01 de 2000 del Consejo
- Directivo del IDEP y

CONSIDERANDO:

Que el Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagégico - IDEP, fue creado mediante
Acuerdo 26 de 1994, expedido por el Concejo de Bogota. De conformidad con el articulo 1 y 6 de la
norma de creacidn, es un establecimiento publico, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio propio, cuya direccién y administracién corresponde al Consejo Directivo y al Director
Ejecutivo, quien sera su representante legal. igualmente, el literal d) del articulo 8 del Acuerdo 26 de
1994 es funcién del Consejo Directivo determinar la estructura administrativa del Instituto y la planta de
personal. La Resolucién 04 de 2007, definié la estructura organizacional del IDEP.

Que la misién del Instituto es producir conocimiento y gestionar la investigacién, innovacion y
seguimiento a la politica educativa distrital en los contextos escolares, fortaleciendo comunidades de
saber y de préactica pedagégica, para contribuir en la construccién de una Bogota educadora

Los convenios interadministrativos, de asociacion, cooperacion y/o de colaboracion se hacen bajo la
modalidad de contratacién directa, siguiendo el procedimiento y parametros establecidos en la

Constitucion Politica de Colombia, el Cédigo Civil, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, cuya normatividad se sefiala a continuacion:

Que el articulo 23 de la Ley 80 de 1993 establece que las actuaciones de quienes intervengan en la
contratacion estatal se desarrollaran con arreglo a los principios de transparencia, economia y
responsabilidad y conforme a los postulados que rigen la funcién administrativa.

Que en virtud del principio de coordinacion y colaboracién de que trata el articulo 6 de la Ley 489 de
1998, las autoridades administrativas deben garantizar la armonia en el ejercicio de sus respectivas
funciones para lograr los fines y cometidos estatales; y segun lo establecido en el articulo 95 de la Ley
489 de 1998, las entidades publicas pueden asociarse mediante la celebracién de convenios
interadministrativos, con el fin de cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de
prestar conjuntamente servicios que se encuentren a su cargo.

El Codigo Civil establece que contrato o convencién es un acto por el cual una parte se obliga con otra
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a dar, hacer o no hacer alguna cosa (articulo 1495).

Por su parte, la Ley 80 de 1993 establece que son contratos estatales todos los actos juridicos
generadores: de obligaciones que celebren las Entidades, previstos en el derecho privado o en
disposiciones especiales, o derivados de la autonomia de la voluntad, asi como los que a titulo
enunciativo se definen en esta ley, tal como lo indica el Articulo 40°.- Del Contenido del Contrato
Estatal. Las estipulaciones de los contratos seran las que de acuerdo con las normas civiles,
comerciales y las previstas en esta Ley, correspondan a su esencia y naturaleza. Las entidades
podran celebrar los contratos y acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y requieran el
cumplimiento de los fines estatales. En los contratos que celebren las entidades estatales podran
incluirse las modalidades, condiciones y, en general, las cldusulas o estipulaciones que las partes
consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucién, la ley, el
orden publico y a los principios y finalidades de esta Ley y a los de la buena administraciéon. En los
contratos de empréstito o cualquier otra forma de financiacion de organismos multilaterales, podran

incluirse las previsiones y particularidades contempladas en los regiamentos de tales entidades, que
no sean contrarias a la Constitucién o a la ley.

Respecto de las formalidades, los contratos que celebren las Entidades Estatales constaran por
escrito y no requeriran ser elevados a escritura publica, con excepcién de aquellos que impliquen
mutacion de dominio o imposicién de gravadmenes y servidumbres sobre bienes inmuebles, y en

general, aquellos que conforme a las normas legales vigentes deban cumplir con dicha formalidad
(articulo 39 de la Ley 80 de 1993).

De esta manera, los contratos celebrados con el Estado se perfeccionan cuando se logre acuerdo
sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito (articulo 41 de la Ley 80 de 1993).

En atencion a lo anterior, los contratos estatales son de caracter solemne pues su perfeccionamiento
esta sujeto a la observancia de ciertas formalidades especiales, sin las cuales no produce ningun
efecto, que en este caso consiste en que el acuerdo de voluntades conste por escrito.

De otro lado la Ley 80 de 1993 en su articulo 3 establece: “De los Fines de la Contratacion Estatal. Los
servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucién de los
mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion
de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que
colaboran con ellas en la consecuciéon de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en
cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales que, ademas de la obtencion de
utilidades cuya proteccion garantiza el Estado, colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen
una funcion social que, como tal, implica obligaciones.”.
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Adoptar la guia para la presentacion de los informes de ejecucién financiera
de los convenios suscritos por concepto de recursos entregados en administracion (transferencia o
recursos propios) del Instituto para Investigacién Educativa y el Desarrollo Pedagégico — IDEP,
financiados con recursos de inversion del IDEP; que forma parte integral de la presente resolucion,
como instrumento de apoyo para los asociados y funcionarios del IDEP.

ARTICULO SEGUNDO.- La guia sera documento de consulta por parte de los funcionarios del IDEP

responsables de la supervisién y ejecucion de los convenios que pacten la entrega de recursos en
administracion.

ARTICULO TERCERO.- Sera responsabilidad de las Subdirecciones Académica y Administrativa,

Financiera y de Control Disciplinario del IDEP, la divulgacién y permanente actualizacion de la Guia,
de acuerdo con las necesidades.

ARTICULO CUARTO.- La Presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga la

Resolucion N° 129 de 2004 y todas las demas disposiciones que le sean contrarias, y debera ser
publicada en la pagina web de la entidad.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogotd D.C, { 3 SET. 2018

% ! ﬁ
CLAUDIA %SAENZ BLANCO

Directora General

Nombre / cargo Firma ~

Aprobé Claudia Lucfa S&enz Blanco — Directora General e 270
Revisé Olga Lucia Sanchez Mendieta, Jefe Oficina Asesora de Planeacion AN

Adriana Diaz lzquierdo - Jefe Oficina Asesora Juridica

Carlos German Plazas Bonilla — Subdirector Administrativo, Financiero y de control DISCIplInarIO /

Juliana Gutiérrez Solano — Subdirectora Académica O\-
Elabord Oswaldo Gémez Lozano — Profesional Especializado — Contador de la Subdireccion Administrativa, ”

. Financiera y de control Disciplinario

Los abajo fimantes declaramos que hemos revisado el presente documento y o encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales y/o
técnicas vigentes.
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PRESENTACION

La finalidad de esta guia es orientar la forma como realizar los informes de ejecucion
financiera de los convenios en los cuales el IDEP entrega recursos en administracion por
transferencia o propios, de tal forma que se realice un seguimiento a la ejecucién de los
recursos de forma 6ptima y responda a los alcances y objeto académico, y se presente de
manera clara y oportuna.
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1. NORMATIVIDAD DE LOS CONVENIOS

Los convenios interadministrativos, de asociacion, cooperacién y/o de colaboracién se
hacen bajo la modalidad de contratacién directa, siguiendo el procedimiento y parametros
establecidos en la Constitucién Politica de Colombia, el Codigo Civil, la Ley 80 de 1993, la

Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, cuya normatividad se sefala a
continuacion: '

Que el articulo 23 de la Ley 80 de 1993 establece que las actuaciones de quienes
intervengan en la contratacion estatal se desarrollaran con arreglo a los principios de

transparencia, economia y responsabilidad y conforme los postulados que rigen la funcién
administrativa.

Que en virtud del principio de coordinacion y colaboracion de que trata el articulo 6 de la
Ley 489 de 1998, las autoridades administrativas deben garantizar la armonia en el
ejercicio de sus respectivas funciones para lograr los fines y cometidos estatales; y segtn
lo establecido en el articulo 95 de la Ley 489 de 1998, las entidades publicas pueden
asociarse mediante la celebracién de convenios interadministrativos, con el fin de
cooperar en el cumplimiento de funciones administrativas o de prestar conjuntamente
servicios que se encuentren a su cargo.

El Codigo Civil establece que contrato o convencion es un acto por el cual una parte se
obliga con otra a dar, hacer o no hacer alguna cosa (articulo 1495).

Por su parte, la Ley 80 de 1993 establece que son contratos estatales todos los actos
juridicos generadores de obligaciones que celebren las Entidades, previstos en el derecho
privado o en disposiciones especiales, o derivados de la autonomia de la voluntad, asi
como los que a titulo enunciativo se definen en esta ley, tal como lo indica el
Articulo 40.- Del Contenido del Contrato Estatal. Las estipulaciones de los contratos
seran las que de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en esta Ley,
correspondan a su esencia y naturaleza. Las entidades podran celebrar los contratos y
acuerdos que permitan la autonomia de la voluntad y requieran el cumplimiento de los
fines estatales. En los contratos que celebren las entidades estatales podran incluirse las
modalidades, condiciones y, en general, las cldusulas o estipulaciones que las partes
consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias a la Constitucion,
la ley, el orden publico y a los principios y finalidades de esta Ley y a los de la buena
administracion. En los contratos de empréstito o cualquier otra forma de financiacion de
organismos multilaterales, podran incluirse las previsiones y particularidades

contempladas en los reglamentos de tales entidades, que no sean contrarias a la
Constitucién o a la ley.

I d
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Respecto de las formalidades, los contratos que celebren las Entidades Estatales
constaran por escrito y no requeriran ser elevados a escritura publica, con excepcién de
aquellos que impliquen mutacién de dominio o imposiciéon de gravamenes y servidumbres
sobre bienes inmuebles, y en general, aquellos que conforme a las normas legales
vigentes deban cumplir con dicha formalidad (articulo 39 de la Ley 80 de 1993).

De esta manera, los contratos celebrados con el Estado se perfeccionan cuando se logre

acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito (articulo 41 de la
Ley 80 de 1993).

En atencion a lo anterior, los contratos estatales son de caracter solemne pues su
perfeccionamiento esta sujeto a la observancia de ciertas formalidades especiales, sin las

cuales no produce ningun efecto, que en este caso consiste en que el acuerdo de
voluntades conste por escrito.

De otro lado la Ley 80 de 1993 en su articulo 3 establece: “De los Fines de la
Contratacion Estatal. Los servidores publicos tendran en consideraciéon que al celebrar
contratos y con la gjecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los
fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucion de dichos fines. Los particulares, por su parte, tendran en cuenta al celebrar
y ejecutar contratos con las entidades estatales que, ademas de la obtencién de utilidades
cuya proteccion garantiza el Estado, colaboran con ellas en el logro de sus fines y
cumplen una funcién social que, como tal, implica obligaciones.”.

Y el articulo 13°, indica: “De la Normatividad Aplicable a los Contratos Estatales.... Los
contratos que celebren las entidades a que se refiere el articulo 2 del presente estatuto se

regiran por las disposiciones comerciales y civiles pertinentes, salvo en las materias
particularmente reguladas en esta Ley.”.

Que de conformidad con el inciso tercero del Articulo 113 de la Constitucion Politica de
Colombia, los érganos del Estado, si bien tienen funciones separadas, deben colaborar
armdnicamente para la realizacién de sus fines.

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que la funcién administrativa esta
al servicio de los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, medlante la
descentralizacion, Ia delegamon y la desconcentracién de funciones.

En este sentido una de las formas para cumplir con esa funcién administrativa es recurrir
a realizar acuerdos de voluntades a través de contratos estatales o convenios.
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Para cumplir con esa funcién administrativa la administracién puede celebrar con
particulares no sélo contratos sino también convenios, que hay de muchas clases, como
interadministrativos, de asociacion o colaboracion.’

Por ello resuita aplicable la disposicién contenida en el Articulo 2.2.1.2.1.4.4 del Decreto
1082 de 2015, que faculta a las entidades estatales a celebrar directamente contratos o

convenios entre ellas, siempre que las obligaciones del mismo tengan relacién directa con
el objeto de la entidad ejecutora.

Que el Articulo 355 de la Constitucion Politica establece que el Gobierno, en los niveles
nacional, departamental, distrital y municipal podra, con recursos de los respectivos
presupuestos, celebrar contratos con entidades privadas sin animo de lucro y de
reconocida idoneidad con el fin de impulsar programas y actividades de interés publico
acordes con el Plan Nacional y los planes seccionales de Desarrollo.

Que el articulo 96 de la Ley 489 de 1998 indica que las entidades estatales, cualquiera
sea su naturaleza y orden administrativo podran, con la observacién de los principios
sefalados en el articulo 209 de la Constitucion Politica, asociarse con personas juridicas
particulares, mediante la celebracién de convenios de asociacién o la creaciéon de
personas juridicas, para el desarrolio conjunto de actividades en relacion con los
cometidos y funciones que les asigna a aquéllas la ley.

Los convenios de asociacién a que se refiere el articulo 96 se celebraran de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 355 de la Constitucion Politica, en ellos se determinara con
precision su objeto, término, obligaciones de las partes, aportes, coordinacién y todos
aquellos aspectos que se consideren pertinentes.

El Decreto 092 de 2017 junto con la guia expedida por Colombia Compra Eficiente

establecen lineamientos para la contratacion de convenios en el marco del articulo 355 de
la Constitucion Politica.

Si hay mas de una entidad sin animo de lucro y de reconocida idoneidad en capacidad de
desarrollar el programa previsto, el Decreto 092 de 2017 honra el principio de la
competencia estableciendo que la Entidad Estatal debe hacer un proceso competitivo
para escoger la entidad sin animo de lucro que mejor pueda cumplir con el programa del
plan de desarrollo. EI Decreto 092 establece excepciones a la competencia cuando las
actividades objeto del programa sean artisticas, culturales, deportivas y de promocion de
la diversidad étnica y cultural (tercer inciso del articulo 4 del Decreto 092 de 2017).

En los convenios de asociacion derivados del articulo 96 de la Ley 489 de 1998, las
Entidades Estatales deben también honrar el principio de competencia. En consecuencia,
deben disefiar un proceso para seleccionar a la entidad sin animo de lucro que mejor
pueda cumplir con las actividades relacionadas con los cometidos y funciones que le ”
asigna la ley a la Entidad Estatal. Ahora, cuando la entidad sin animo de lucro aoGOTA
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aporta en dinero en efectivo el 30% del valor del proyecto, no hay lugar a competencia.

El Decreto 092 de 2017 no es aplicable a todos los contratos suscritos por las Entidades
Estatales con entidades sin animo de lucro, es asi que cuando la Entidad Estatal adquiere
bienes o servicios o ejecuta obras en una relacién conmutativa, las normas aplicables son
las del Sistema de Compra Publica, es decir la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007. Sin
embargo hay normativa especial para otras relaciones contractuales entre entidades sin
animo de lucro y Entidades Estatales, entre otros, el articulo 8 de la Ley 1276 de 2009, el
articulo 6 de la Ley 1551 de 2012 y el numeral 10 del articulo 36 de la Ley 938 de 2004.

Para realizar cualquier clase de convenios es necesario que las entidades sin animo de
lucro deben estar registradas en el SECOP Il para celebrar convenios.

La normativa no exige RUP a las entidades sin animo de lucro que suscriben convenios
de colaboracién o convenios de asociacion.

2. ELABORACION DEL CONVENIO

Una vez el IDEP decide celebrar un convenio, el referente técnico procede a realizar los
estudios previos, estudio del mercado y analisis del sector, y los remite a la Oficina
Asesora Juridica para revisién. Una vez estén ajustados por parte del Referente Técnico,
se radica en la Oficina Asesora Juridica quien procede a iniciar con el proceso
precontractual y culmina con el perfeccionamiento y la legalizacién del mismo.

3. PASOS A SEGUIR DESPUES DE PERFECCIONADO Y LEGALIZADO EL
CONVENIO

Una vez firmado y legalizado el convenio, las partes deben:

e Revisar el clausulado del contrato y planear los tiempos previstos para los
desembolsos, entrega de informes técnicos y financieros, entrega de resultados.
Revisar el presupuesto asignado para cada rubro y su descripcién detallada.

Conocer la fecha de los giros por parte del IDEP para establecer la programacién de
la ejecucion del presupuesto (planear contrataciones, compras y demas gastos de
conformidad con los rubros y montos aprobados)

Controlar la ejecucién de los recursos de acuerdo al presupuesto aprobado.

Presentar los Informes de ejecucion financiera en los tiempos establecidos en el
convenio, detallando los rubros de acuerdo al presupuesto aprobado.

» Tener en cuenta para los siguientes informes de ejecucién o para el informe final de
ejecucion financiera, las observaciones hechas por el IDEP

» Si al finalizar el convenio se cuenta con recursos del IDEP que no se ejecutaron se

deben reintegrar. 2
BOGOTA
MEJOR
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¢ EI IDEP da por ejecutado un convenio cuando el informe final demuestra que se
cumplio el objetivo, el alcance, las obligaciones, las metas pedagégicas y académicas
y se obtuvieron los productos pactados y en concordancia con los informes de
ejecucion financiera muestran que los recursos se ejecutaron adecuadamente.

4. GASTOS A SER FINANCIADOS CON RECURSOS DEL IDEP

Se establecen en los estudios del mercado y analisis del sector y en los previos, y en
general son:

4.1. Recurso Humano: Los recursos de este rubro deberan ser destinados Gnica y
exclusivamente a personas que hagan parte del equipo para desarrollar el
convenio. No podran recibir recursos del IDEP funcionarios ptiblicos.

4.2. Adquisicién y Arriendo de Equipos: Son financiables por EL IDEP, siempre y
cuando se ajusten al objeto del convenio, a la descripcién y valor de los equipos
contenidos en los estudios previos, en la oferta econémica.

4.3. Otros Rubros: Son financiables por EL IDEP los siguientes rubros, siempre y
cuando previamente estén definidos en los estudios previos y en el convenio,
“por estar directamente relacionados con el objeto y los alcances del mismo

Materiales
» Bibliografia. :
* Participacion en seminarios, congresos, en general eventos académicos
relacionados con el convenio. Los tramites, permisos y demas requisitos que

se deban cumplir para participar seran de responsabilidad de la entidad
asociada.

Transporte.

Organizacién de seminarios y reuniones.
Publicaciones

Otros inherentes a la actividad académica

Los rubros aprobados quedaran relacionados en la Propuesta econémica que hace parte
integral del convenio y es con esta propuesta que se verifica la ejecucidn financiera de los
recursos. ’

5. GASTOS NO FINANCIADOS CON RECURSOS DEL IDEP

»
2290R
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Obligaciones Tributarias: Incluyen impuesto al valor agregado IVA, el impuesto de cobro
de avisos (ICA), el impuesto de industria y comercio, los impuestos de aduana, las
retenciones en la fuente, retenciones por concepto de estampillas y demas imposiciones
tributarias originadas en las transacciones de bienes y o servicios que se generen durante
la ejecucién del convenio, estos descuentos en los pagos deben ser asumidos por el
asociado.

6. ACCIONES NO PREVISTAS QUE REQUIEREN AUTORIZACION DEL IDEP

6.1. Destinaciones diferentes a las inicialmente planteadas: Cuando parte de
los recursos originaimente aprobados para un rubro especifico, merecen,
segun el responsable del convenio, destinarse a otro u otros rubros, debera
gestionarse por escrito con el supervisor del convenio el cambio respectivo,
justificando el no requerimiento de los recursos en el rubro aprobado y la
necesidad de pasarlos al otro rubro, a través del acta de modificacioén suscrita

por las partes del convenio, (Coordinador del proyecto entidad asociada y el
Supervisor del IDEP).

. 6.2. Cambio de los miembros del equipo del convenio: Se debera solicitar al
supervisor la autorizacién para el cambio, mediante comunicacion escrita en la
que se justifique el cambio y se presente el nuevo integrante del equipo, quien
debe cumplir con el perfil que fue aprobado en el convenio, y adjuntando la
hoja u hojas de vida del personal de reemplazo.

7. OTRAS OBLIGACIONES DEL IDEP (SUPERVISOR DEL CONVENIO)

7.1. Seguimiento a la destinacion de los recursos: El supervisor del convenio
debe:

» Solicitar al asociado el informe de ejecucién financiera debidamente suscrito
por el Contador o Revisor Fiscal, con el propdsito de verificar la adecuada
ejecucion de los recursos y el asociado debera establecer y mantener un
sistema de contabilidad del proyecto junto con los soportes
correspondientes, como facturas o documentos equivalentes, contratos
celebrados, pago aportes a seguridad social. Los soportes de los gastos
deben coincidir con el valor del rubro aprobado en la propuesta econémica.

» Exigir al asociado con lo establecido en las leyes 789 de 2003 y 828 de 2003
(cumplimiento de obligaciones con el SENA, ICBF, pensiones, salud y caja
de compensacion) y certificar al IDEP el cumplimiento de tales obligaciones,
que se acreditara con la certificacién suscrita por el Representante Legal o el

Revisor Fiscal cada vez que se presenten cuentas para pago al Instituto y -
se entiende que es responsabilidad del asociado asegurarse del 3OGOTA
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cumplimiento de esta normatividad con respecto al personal vinculado con
recursos del convenio.

7.2. Mantenimiento de bienes: Los bienes que se adquieran dentro del convenio,
deberan permanecer durante la ejecucion del contrato en perfecto estado, si
requieren de algun mantenimiento, se realizara con el presupuesto del
convenio, esto debera preverse desde los estudios del mercado y analisis del
sector pagados con recursos de las instituciones publicas beneficiarias y
deberan ingresar al inventario de la Institucién, una vez se liquide el convenio.

8. INFORMACION SOBRE LA EJECUCION FINANCIERA DE LOS CONVENIOS.

8.1. En todo convenio el Asociado debe presentar periddicamente a la Entidad
infformes de ejecucién financiera, de conformidad con lo establecido en el
Convenio.

8.2. En cuanto a la administracién de los recursos el asociado debera manejar los
mismos en una cuenta de ahorros a través de una entidad financiera, en donde
ingresen los aportes del IDEP, que genere la tasa mas alta de rentabilidad con
calificacién de riesgo triple A, por lo que el asociado debera dejar constancia de
ello. De igual manera, como quiera que se trata de recursos propios del IDEP, los
rendimientos deberan ser reintegrados por el asociado al Tesoro Distrital a los 3

dias habiles siguientes a la fecha de liquidacién por parte de la entidad
financiera.

9. FORMATOS PARA LA PRESENTACION DE LA INFORMACION DE EJECUCION
FINANCIERA.

El IDEP ha establecido el uso de formatos para la presentacién de la ejecucion financiera
- FT-GF-14-22., que se de divide en dos (2) formatos

9.1. Informe de ejecucién financiera presentacion detallada (formato 1): En
la parte superior se deben llenar los datos principales del convenio: fecha de
corte, nombre de la entidad asociada, NIT, niimero del convenio y valor total
del convenio. Y en la parte de recuadros: presupuesto aprobado, fecha en
que la entidad asociada realiza el pago, numero de factura o documento
fuente. soporte del pago, numero comprobante de egreso, valor del
desembolso, saldo por ejecutar, beneficiario del pago, concepto y firma del
representante legal y contador o revisor fiscal.

9.2. Informe de Ejecucién Presentacion Resumen (formato 2): formato que ha
sido formulado con base a la informacién suministrada en el formato 1, (no
requiere diligenciamiento, por estar el formato formulado, contempla la BOGOTA
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siguiente informacién: rubros aprobados al inicio del convenio, total
presupuesto aprobado, total gastos ejecutado, saldo por ejecutar y firma del
representante legal y contador o Revisor Fiscal. En [a columna de “Total
Aprobado” deberan registrarse los valores aprobados por el IDEP para aportar
al convenio, incluyendo las modificaciones y adiciones aprobadas. La
columna “Total Desembolsado” indica los montos que se han desembolsado,
en el momento de presentar el informe. La columna “Total Ejecutado” se
refiere al valor total acumulado de la ejecucién del convenio.

Firmas que deben acompaiiar todo Informe de Ejecucién Financiera: en
la parte inferior del formato se colocan las firmas del representante legal,
revisor fiscal (en el caso de estar obligado a tener revisor fiscal) o contador del
Asociado. Se debe agregar la fecha de presentacion del Informe Financiero;
sin los anteriores requisitos, la informacién no tiene validez y no sera recibida
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