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1. OBJETIVO

Describir de forma clara y sencilla el proceso para generar las actas de liquidaciéon y
terminacion de los contratos celebrados por la entidad a través del Sistema
Administrativo y Financiero -GOOBI.

2. ALCANCE

El presente instructivo debe ser aplicado por todas las areas del Instituto para la
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagogico — IDEP, al momento de liquidar o
terminar los convenios y contratos celebrados por la entidad.

3. DEFINICIONES TECNICAS

ACTA DE TERMINACION: La terminacioén se define como la situacién juridica de las
partes del contrato en la que se establece su mutua liberacién obligacional, bien porque
hayan quedado cumplidas las obligaciones en forma satisfactoria, o bien porque hayan
quedado obligaciones pendientes, pero que a partir de ese momento ninguna de ellas
esta con el deber de cumplir ninguna prestacién original relativa al objeto del contrato
frente a la otra.

ACTA DE LIQUIDACION: La liquidacidon es una operacién administrativa que
sobreviene a la finalizacion de un contrato, por cumplimiento del plazo anticipadamente,
con el proposito de establecer, de modo definitivo, las obligaciones y derechos
pecuniarios de las partes y su cuantia. La liquidacién del contrato entonces, constituye
su balance final o ajuste de cuentas, entre la administracion contratante y el particular
contratista, con miras a finiquitar de una vez por toda la relacion juridica obligacional.
Siendo asi, el acta de liquidacion final debera i) identificar el contrato, las partes, sus
sucesores Yy los cesionarios si los hay; su objeto y alcance, ii) determinar el precio, su
pago, amortizacion o modificacion y oportunidades de pago, iii) sefalar las actas
pendientes de pago, la forma como se utilizé el anticipo y lo facturado el contratista, iv)
establecer el plazo, las modificaciones de obligaciones, prérrogas, adiciones,
suspensiones y reinicios y las sumas que quedan pendientes de cancelar. También en
el acta las partes dan cuenta de las salvedades a que haya lugar de manera detallada y
concretal’

GOOBI: Sistema de Informacion administrativa y financiera de la entidad.

1 http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43286. CONSEJO DE ESTADO- SALA DE LO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO- SECCION TERCERA - SUBSECCION B- Consejera ponente: STELLA CONTO DIAZ DEL CASTILLO Bogot3,
D.C., seis (06) de abril de dos mil once (2011)



http://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?i=43286
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5.

REFERENCIAS NORMATIVAS

Ley 80 de 1993 - Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacién de la
Administracion Publica.

Ley 1150 de 2007 - Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia
y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacién con Recursos Publicos.

Decreto 019 de 2012 - Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la
Administracién Publica.

Decreto 1082 de 2015 - Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del sector administrativo de Planeacién Nacional.
DOCUMENTOS DE REFERENCIA

PRO-GC-08-01
FT-GC-08-02
FT-GC-08-28



http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0080_1993.html#1
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7.

TIPS PARA TENER EN CUENTA:

Para empezar a realizar este proceso tenga en cuenta que el contrato
préximo a liquidar o terminar debe haber finalizado en el GOOBI y en
la plataforma transaccional Secop II.

Revise que todos los pagos estipulados en el contrato hayan sido
efectuados y marcados como pagos en la plataforma Secop I, si hay
lugar a saldos pendientes o sin ejecutar se debe incluir el valor
correspondiente en el campo de “Saldo a favor de la entidad”.

En el campo del “Signatario” en las actas de liquidacion: se debe
diligenciar el nombre del ordenador del gasto.

Revise bien los datos generados por el sistema GOOBI en las actas
de liquidaciéon y certificacion de terminaciéon antes de aprobarlas.
(ESTADO BORRADOR).

Tenga en cuenta las fechas de iniciacion y terminacién y revise que las
mismas concuerden en la plataforma transaccional Secop Il con el
plazo establecido en el contrato. Revise que el nombre del contratista
y sus datos estén completos, en el caso que no lo estén, favor solicitar
al funcionario que ingresa terceros en GOOBI y que es responsable de
la radicacién de documentos, para que actualice el tercero.

Una vez el acta de liquidacidn se encuentre revisada por el contratista
APRUEBELA en el sistema, remitala a la firma del contratista y
alléguela firmada por todas las partes intervinientes, a la Oficina
Asesora Juridica a mas tardar dentro de los 3 dias habiles siguientes
a la fecha de aprobacion, archive y proceda a liquidar en la plataforma
transaccional Secop II.

Configure su computador en idioma Espafol — Colombia, para evitar
que los PDF generados contengan palabras en inglés y archivar en el
expediente contractual.

Para el caso de las personas juridicas verifique que el representante
legal siga siendo el mismo al momento del perfeccionamiento del
contrato, de no ser asi adjunte copia de la camara de comercio de la
sociedad (Expedicion minimade

30 dias), junto con la fotocopia de la cédula de ciudadania del nuevo
representante legal, y gestione el cambio del nombre y cédula como
se indica en el numeral 5.



