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CODIGO

SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS

RETENCION
ARCHIVO CENTRAL

DISPOSIC

cODIGO: 2

ON FINAL

CT

E

S

MT

PROCEDIMIENTOS

2

ACTAS

23

Actas de Consejo Directivo

15

Una vez se surta el tramite administrativo y se
cumplan los tiempos de retencion documental
establecidos se propone la conservacion de la
totalidad de las Actas del consejo Directivo debido a
que evidencian la toma de decisiones estratégicas|-
para el funcionamiento administrativo y misional de 1a
entidad. Debe ser transferida la totalidad de [a
Subserie al Archivo de Bogota

26

Actas de Reunidn

Por obedecer a una informacion puntual, de tramite y
asistencia a las activiades de equipo de trabajo no
adquiere valores secundarios. Surtidos todos los
tramites administrativos y finalizados los tiempos de
retencién, se procedera a la eliminacion de esta
documentacion, guardando previamente una muestra
del formato.

18

CORRESPONDENCIA

18.1

Correspondencia enviada

20

La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con ofras
entidades, empresas y compafifas, en funcion de
adquirir servicios generales para el mantenimiento
fisico e interno de la entidad. Se sugiere realizar una
seleccidon por afos de la correspondencia externa, de
tipo cualitativo al 10% por area. Una vez cumplido su
tiempo de retencion transferir al Archivo de Bogota
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ARCHIVO CENTRAL| CT [ E { S | MT

Se sugiere eliminar la correspondencia inferna,
teniendo en cuenta que esta obedece a aspectos de
18.2 Correspondencia interna 10 X tramite interno del Instituto. Tomar una muestra
aleatoria como testimonio de los trdmites y transferir
al Archivo de Bogota.

La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con ofras|
entidades, empresas y compafiias, en funcién de
adquirir servicios generales para el mantenimiento
fisico e interno de la entidad. Se sugiere realizar una
seleccidn por afios de la correspondencia externa, de
tipo cualitativo al 10% por drea. Una vez cumplido su
tiempo de retencion transferir al Archivo de Bogota

18.3 Correspondencia recibida 20 X

26 INFORMES

Se presta a la realizacion de estudios econdmicos
sobre inversion y gastos del Distrito en programas de
investigacion para el mejoramiento de la calidad
educativa a nivel de la educacién basica y media, una
vez finalizados los tiempos de retencién en la entidad
sera objeto de transferencia secundaria una muestra
documental conformada por la produccion anual
conformada Unicamente por los informes consolidados
anualmente. La documentacién que quede por fuera
de la muestra sera eliminada.

26.2 Informes de Ejecucion Presupuestal 10 X

45 RESOLUCIONES
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Las Resoluciones son fuente directa para establecer
estudios sobre las dindmicas de las organizaciones
publicas, y su impacto en la modelacion de
45.1 Resoluciones Consejo Directivo 15 X comportamientos ciudadanos. Una vez cumpla el
tiempo de Retencion Documental se transfiere al
Archivo de Bogota, debido a que es parte del
patrimonio historico, cultural e investigativo del Distrito. |
CONVENCIONES P
CT: Conservacion Total Firma responsable: M
E: Eliminar C GERMAN PLAZAS BONILLA
MT: Medio Técnico SubdirectgeAdmifiistrative, Financiero y de Control Disciplinario
S: Seleccion Fecha: 19 de octubre de 2018
L 2
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