p Cadigo: FT-GD-07-20
A TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL —
ALCALDIAMAYOR Versién: 3
m&wﬁ.u& .
e I Periodo 2 de 27/12/1996 al 20/03/2000 Fecha: 03/05/2018
ENTIDAD PRODUCTORA : INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Unidad Coordinadora de Sistemas de Informacion Educativos CODIGO: 3.4
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL | CTT E T 5 TWT PROCEDIMIENTOS
18 CORRESPONDENCIA
La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con otras
entidades, empresas y compafifas, en funcidn de
18.1 Correspondencia enviada 20 X gdgumr _servicios genergles para eI_ mantep|m|ento
fisico e interno de la entidad. Se sugiere realizar una
seleccion por afos de la correspondencia externa, de
tipo cualitativo al 10% por area. Una vez cumplido su
tiempo de retencion transferir al Archivo de Bogota.
Se sugiere eliminar la correspondencia interna,
teniendo en cuenta que esta obedece a aspectos de
18.2 Correspondencia interna 10 X tramite interno del Instituto. Tomar una muestra
aleatoria como testimonio de los tramites y transferir al
Archivo de Bogota.
La Correspondencia Externa es testimonio de primera
mano sobre las relaciones que establecié con otras
entidades, empresas y compafiias, en funcion de
18.3 Correspondencia recibida 20 X ngumr servicios genergles para el_ manteljlmlento
fisico e interno de la entidad. Se sugiere realizar una
seleccion por afios de la correspondencia externa, de
tipo cualitativo al 10% por area. Una vez cumplido su
tiempo de retencion transferir al Archivo de Bogota.
CONVENCIONES i
CT: Conservacion Total Firma responsable:
E: Eliminar CARLOS WS BONILLA
MT: Medio Técnico Subdirector ivo, F ero y de Control Disciplinario
S: Seleccion Fecha: 19 de ociubre de 2018
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