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Cédigo: FT-GD-07-20

Version: 3

Fecha: 03/05/2018

ENTIDAD PRODUCTORA : INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Almacén General

cODIGO: 2.6
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7

BOLETINES

7.2

Boletines de Almacen

10

La serie no posee posibilidades para la investigacion, debido
a que la informacién contenida dentro de los documentos se
encuentra consolidada en otras fuentes como los inventarios
generales de almacén. Por lo tanto una vez se terminen los
tiempos de retencion en el archivo central de la entidad, sera
eliminada en su totalidad.

12

COMPROBANTES DE ALMACEN

121

Comprobantes de Entrada

10

La serie no posee posibilidades para la investigacién, debido
a que la informacién contenida dentro de los documentos se
encuentra consolidada en otras fuentes como los inventarios
generales de almacén. Por lo tanto una vez se terminen los
tiempos de retencién en el archivo central de la entidad, sera
eliminada en su totalidad.

12.2

Comprobantes de Egreso de almacen

10

La serie no posee posibilidades para la investigacion, debido
a que la informacién contenida dentro de los documentos se
encuentra consolidada en otras fuentes como los inventarios
generales de almacén. Por lo tanto una vez se terminen los
tiempos de retencién en el archivo central de la entidad, sera
eliminada en su fotalidad.

12.3

Comprobantes de Salidas

10

La serie no posee posibilidades para la investigacion, debido
a que la informacién contenida dentro de los documentos se
encuentra consolidada en otras fuentes como los inventarios
generales de almacén. Por lo tanto una vez se terminen los
tiempos de retencién en el archivo central de la entidad, sera
eliminada en su totalidad.
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12.4

Comprobantes de Traslado de Elementos

10

La serie no posee posibilidades para la investigacion, debido
a que la informacién contenida dentro de los documentos se
encuentra consolidada en otras fuentes como los inventarios
generales de almacén. Por lo tanto una vez se terminen los
tiempos de retencion en el archivo central de la entidad, sera
eliminada en su totalidad.

15

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES
OFICIALES

15.1

Consecutivo de Correspondecia Enviada

20

La Correspondencia Externa es testimonio de primera mano
sobre las relaciones que establecidé con ofras entidades,
empresas y comparfiias, en funcién de adquirir servicios
generales para el mantenimiento fisico e interno de la entidad.
Se sugiere realizar una seleccion por afios de la
correspondencia externa, de tipo cualitativo al 10% por area.
Una vez cumplido su tiempo de retencién transferir al Archivo
de Bogota.

15.2

Consecutivo de Correspondecia Interna

10

Se sugiere eliminar la correspondencia interna, teniendo en
cuenta que esta obedece a aspectos de tramite interno del
instituto. Tomar una muestra aleatoria como testimonio de los
tramites y transferir al Archivo de Bogota.

15.3

Consecutivo de Correspondecia Recibida

20

La Correspondencia Externa es testimonio de primera mano
sobre las relaciones que establecié con ofras entidades,
empresas y compafias, en funcion de adquirir servicios
generales para el mantenimiento fisico e interno de la entidad.
Se sugiere realizar una seleccion por afios de la
correspondencia externa, de tipo cualitativo al 10% por area.
Una vez cumplido su tiempo de retencion transferir al Archivo
de Bogota.
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DISPOSICION FINAL

RETENCION
CODIGO SERIES/SUBSERIES/ASUNTOS ARCHIVO CENTRAL| CT | E s TWT PROCEDIMIENTOS
No posee valores como fuente para la investigacion histérica
ya que solo constituye un registro de control de vehiculos
24 HISTORIALES DE VEHICULOS 10 X cuyo fin es meramente administrativo, ademas la informacion
que presenta es de caracter homogéneo y su contenido
repetitivo. Una vez terminados los tiempos de retencién en la
entidad serd eliminada en su totalidad.
27 INVENTARIOS
Vestigio de la inversién o utilizacién de los recursos pablicos.
Cumplido el tiempo de retencion se debe realizar una
27.2 Inventario General de Bienes 10 X seleccion cuantitativa de los inventarios generales de cada 3
afio. Res 001-2000 Cont. General BTA. Circular conjunta 02
de 2003 Contraloria/Procuraduria. Ley 734 Art.48 Num. 3,27
34 PLANES
Fuente de andlisis que permite identificar necesidades de
recursos fisicos en el ambito que administra la entidad y las
estrategias a desarrollar para resolverlas. Una vez concluidos
342 Plan de Compras 10 X los tiempos de retencion en el IDEP ‘seré seleccionada una
muestra para transferencia secundaria conformada por los
planes de compra consolidados generados cada cinco afos,
con el fin de apreciar diferencias en la ejecucién del plan
segun las diferentes administraciones de gobierno.
CONVENCIONES "
CT: Conservacion Total Firma responsable: > /7/_
E: Eliminar CARL ER PLAZAS BONILLA

MT: Medic Técnico

S: Seleccion

Fecha:

Subdirector Administrati

itanciero y de Control Disciplinario
19 de octubre de 2018




