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Una vez revisado por el DAFP se evidenció que realizar videos como mecanismo de explicación para acceder a los OPAs no es
una racionalización de trámite, por lo tanto se eliminan las acciones programadas del componente Racionalización de Trámites
del PAAC y se pasan dichas actividades al componente Mecanismos para mejorar la Atención al ciudadano. Adicionalmente, se
realiza la revisión por los responsables técnicos evidenciando que en relación con costos, tiempos y procedimientos a la fecha
los dos OPAs se encuentran racionalizados
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INVENTARIO DE TRAMITES

Tipo Nombre Estado

Otros
procedimientos
administrativos de
cara al usuario

71881
Consulta material bibliográfico en el Centro de
Documentación

Inscrito

Otros
procedimientos
administrativos de
cara al usuario

21438
Postulación para publicación(es) de un artículo en la
Revista Educación y Ciudad

Inscrito
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MEMORANDO 

 
 
PARA: MARY SIMPSON VARGAS 
 Subdirectora Académica 
 
DE:  DIANA MARIA PRADA  
  Profesional Especializada 222-05 
 

FANNY CUESTA OLIVOS 
  Profesional Especializada 222-03 
 
ASUNTO:  INFORME ANTITRAMITES DE LOS OPA  
 
Cordial saludo, 
 
En atención a la solicitud realizada por la Oficina Asesora de Planeación para registrar las 
acciones que se llevarían a cabo en el marco de las Estrategias de Racionalización de 
Trámites 2021, nos permitimos presentar un informe en donde se justifica el no presentar 
actividades para la vigencia actual: 
 

1. OPA “Consultar el material bibliográfico en el Centro de Documentación” 
 
Realizando un análisis del proceso para usar a este proceso administrativo, encontramos 
que los pasos a seguir es solo uno, que es dar un clic para ingresar al repositorio digital del 
Instituto.  Además, como requisitos tenemos dos, que son los básicos para poder obtener 
la información requerida.  Ver siguiente imagen tomada de la Guía de Trámites y Servicios 
de Bogotá: 
 

 
Fuente: https://guiatramitesyservicios.bogota.gov.co/tramite-servicio/consulta-material-bibliografico-en-el-
centro-de-documentacion/  

ventanilla
Sello
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El nivel de atención y entrega de la información se realiza de manera automática a través 
del aplicativo web implementado por el Instituto, de esta manera cualquier ciudadano, sin 
importar el lugar donde se encuentre ubicado y que tenga conexión a internet, puede 
localizar, a través de un metabuscador, uno o varios documentos académicos producidos 
por el Instituto en el marco de su misión y acceder a su contenido con dar un solo clic.  
 
De acuerdo con lo anterior y teniendo en cuenta que este OPA no requiere que el ciudadano 
realice algún pago, el equipo de trabajo del Centro de Documentación identifica que no es 
necesario para la vigencia 2020 llevar acabo una racionalización adicional al trámite. 
 

 
2. OPA “Postulación de artículos a la Revista Educación y Ciudad” 

 
 
Para el caso de la OPA “Postulación de artículos a la Revista Educación y Ciudad”, se ha 
hecho la optimización del trámite en años anteriores  para lograr que los usuarios postulen 
sus artículos a través de la Plataforma OJS, y desde ella puedan  hacer seguimiento al 
estado de su postulación.  
 
En la OPA se señala la intencionalidad, canales de atención, requisitos, lo que se debe 
tener en cuenta y los fundamentos jurídicos, información que a la fecha es acorde con la 
operación de la OPA. 
 
 

 
 

Fuente:  https://guiatramitesyservicios.bogota.gov.co/tramite-servicio/postulacion-publicaciones-
de-un-articulo-en-la-revista-educacion-y-ciudad-o-en-el-magazin-aula-urbana-opa/  
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Así, la información reportada en la OPA, así como en el canal de postulación y los 
contenidos de la revista dispuestos, permiten que independiente de la ubicación de los 
usuarios puedan adelantar la postulación de manuscritos y seguimiento. Se trata 
igualmente de una OPA que no tiene costo para usuario postulante.  Por lo que se observa 
para la presente vigencia no se requiere llevar acabo una racionalización adicional al 
trámite. 
 
 
Atentamente, 
 
 
  
 
DIANA MARÍA PRADA ROMERO   FANNY CUESTA OLIVOS  
Profesional Especializado 222-05   Profesional Especializado 222-03 
 

 
 

 Nombre / Cargo Firma 

Elaboró y 
Aprobó 

Diana María Prada Romero, Profesional Especializado 222-05 Gestión Editorial 
Fanny Yanet Cuesta Olivos, Profesional Especializado 222-03 Centro de Recursos 

 
 

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y 
disposiciones legales y/o técnicas vigentes 

 

 


