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INTRODUCCION

La actualizacion administrativa en cada una de las Entidades del Estado ha
originado diferentes avances orientados al mejoramiento de la atencion de sus
grupos de interés, comprometiéndose con las nuevas necesidades vy
requerimientos del contexto contemporaneo del pais, por lo que se tiene la
necesidad de generar un valor agregado en las Entidades Publicas.

Asi mismo, la Gestidon Publica en Colombia, ha evolucionado a las exigencias y
cambios dados en el Sector, se originan y desarrollan estrategias que incrementan
su gestion que permite procesos de cambio en las entidades, siendo eficiente y
eficaz garantizando la satisfaccion de las necesidades de los ciudadanos
ofreciéndoles servicios de mayor calidad.

Mediante la organizacion técnica de los archivos y siendo garantes de su
conservacion, valor histérico y consulta, por lo anterior surge la Ley General de
Archivos enmarcada en la racionalizacion del tramite de los documentos de la
Administracién Publica, por esto en el Titulo VI, Articulos 27, 28 y 29 se establecen
los primeros lineamientos para el Acceso y Consulta de los documentos de los
archivos publicos.

Por lo anterior, nace la directriz impartida por el Archivo General de la Nacién, en
primera instancia en el Decreto 2609 de 2012, que establece los criterios basicos
en materia de Gestion Documental, en el articulo 8 literal (i), como cumplimiento
normativo la creacion del instrumento archivistico relacionado con las Tablas de
Control y Acceso - TCA, relacionado entre otros al derecho de acceso a la
informacion, el cual contempla la alineacion de los activos de informacion de la
Entidad (Ley 1712 de 2014) con las series y subseries establecidas en las tablas
de retencion documental — TRD mediante sus agrupaciones documentales,
susceptibles de uso, consulta y objeto por parte de sus grupos de interés.

De igual forma, esta informacion se encuentra alineado a la politica de Gobierno
Digital que promueve la proactividad y la innovacion ciudadana, garantizando un
mayor empoderamiento y participacion de los grupos de interés en los asuntos del
Estado.
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JUSTIFICACION

El Instituto para la Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagdgico — IDEP, es
una entidad publica creada a partir del Acuerdo 26 de 1994 del Concejo de Bogota,
con el propésito de producir y divulgar conocimiento educativo y pedagogico,
mediante la investigacion, la innovacion, el desarrollo pedagogico y el seguimiento
a la politica publica educativa para avanzar en el propdsito de ciudad de hacer de
la educacién un derecho de las personas y contribuir en la construccién de
saberes.

Por lo tanto y partiendo de que IDEP es una entidad Distrital que se rige conforme
a la normatividad vigente en cuanto a la gestion documental no es la excepcion,
es por ello que de acuerdo a la Ley 594 de 2000, el Decreto 2609 de 2012
reglamentado por el Decreto 1080 de 2015, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 103
de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 y se dictan
otras disposiciones, se deben crear los instrumentos archivisticos que se
establecen en la Gestion Documental, con el fin de que se garantice la proteccion
de la informacién contra el acceso, recoleccién, divulgacién, eliminacion, alteracion
y/o destruccion no autorizada, entre otros.

Conforme a lo anterior se crea la Tabla de Control y Acceso aplicable a los
documentos, asi mismo alineadas a la Ley 1712 de marzo 6 de 2014: “Por medio
de la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”; Articulo 6: "Definiciones"; en
especial las correspondientes al del literal b, c y d, y el Titulo Ill: "Excepciones de
Acceso a la Informacion”, especialmente en sus articulos 18 y 19 y sus paragrafos,
los cuales, su informacion sea del interés publico; es necesario establecer las
categorias respectivas alineadas a los activos de informacién existentes,
relacionados con las Tablas de Retencion Documental - TRD, series y subseries y
tipos documentales que seran objeto de uso, consulta y acceso de sus Grupos de
Interés.

La proteccion del acceso a la informacién va ligada a los impedimentos de ley y
contemplada a la seguridad publica y de bienes fisicos y financieros, y a la
informacion personal e intima que sean de propiedad intelectual, legales y
profesionales, la Tabla de Control y Acceso — (T.C.A.) generan un valor publico a
sus grupos de interés, a través de habilitadores Transversales que se transforman
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en elementos fundamentales de Seguridad de la Informacion, el logro de los
propasitos de dicha Politica, que permiten entre otros:

“Preservar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de
informacion de las entidades del Estado, garantizando su buen uso y la
privacidad de los datos. Este habilitante concentra todo lo que antes estaba
en el componente de seguridad y privacidad de la informacién; y facilitar y
brindar un adecuado acceso a los servicios de la administracién publica
haciendo uso de medios digitales, incluye autenticacién electronica,
interoperabilidad y carpeta ciudadana’.

La elaboracion de las Tablas de Control y Acceso - (T.C.A.) le permite a la Entidad
identificar los niveles de riesgos sobre el acceso de la informacién, debilidades,
mitigacién e impacto que se pueden generar, asi como la implementacién de
controles adecuados de proteccion de la informacion y la identificacion de posibles
problemas de seguridad.

ALCANCE

La Tabla de Control y Acceso - (TCA), aplican para los Archivos de Gestion y
archivo Central y Centro de documentacion Técnica del Instituto teniendo en
cuenta los procesos archivisticos aplicados desde el momento de su produccion
hasta su disposicién final y sera implementado en todas las areas de la entidad
incluyendo los servidores que anexen y/o produzcan informacion y documentacion
de y para la entidad, cuyo propésito sea el mantener la integridad de los
documentos y se garantice el acceso de la informacion a los grupos de Interés con
las medidas de seguridad adecuadas para la proteccion de la informacion.
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OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Crear la Tabla de Control y Acceso - (T.C.A.) conforme ala Ley 1712 de 2014 y el
Decreto 1008 de 2018, como particularidad en las actividades de seguridad que
se deben adelantar con la documentacion independiente su medio de produccion,
gue contiene la informacién generada y clasificada en el Instituto de acuerdo a los
activos de informacion y las TRD (series, subseries y tipos documentales).

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e

AS

Aplicar los principios de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Clasificar las series y subseries de acuerdo con la Ley 1712 de 2014:

Informacion publica, Informacion Puablica clasificada e Informacion Publica

Reservada.

% Conservar y proteger el acceso, uso, divulgaciéon y seguridad de la
informacion.

% Garantizar el acceso de la informacién a los grupos de Interés con medidas
de seguridad para la proteccion de la informacion.

» Proteger la confidencialidad, integridad y disponibilidad de los activos de

informacion de la Entidad, garantizando su buen uso y la privacidad de la

informacion de acuerdo con el Decreto 1008 de 2018.

X/
X4

L)

1. Pudblico al que va dirigido

La Tabla de Control y Acceso - (TCA), se encuentra dirigida al Comité Institucional
de Gestion y Desempefio y a todas las dependencias del Instituto para la
Investigacion Educativa y el Desarrollo Pedagdgico - IDEP que hacen parte de su
estructura organizacional, con el fin de implementar buenas practicas en la
administracion y consulta de la informacion, contenidos en los sistemas de
informacion de la Entidad, bases de datos y en los Archivos de Gestion y Central.

2. Requerimientos para la construccién de la TCA

El acceso a la informacion se basa en el compromiso continuo de difusion de
informacion publica y dar respuesta de manera apropiada, veridica, acertada y
posible a las solicitudes de acceso recibidas, lo que contribuye a la generacién o
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captura de informacién publica. Dentro de los requerimientos base para la
construccion de la Tabla de Control y Acceso, se tienen en cuenta:

e Modelo Integrado de Gestion:

v
v

v
v
v

Objetivos trazados en la Entidad

Procedimientos, procesos y macro procesos del Sistema de Gestion de
Calidad.

Gestion del Riesgo: analisis, acciones de mitigacion entre otros.

Metas Institucionales establecidas.

Auditoria y Control.

e Instrumentos Archivisticos:

AN NENENAN

PINAR: Plan Institucional de Archivos.

PGD: Programa de Gestion Documental.

CCD: Cuadro de Clasificaciéon Documental.

Inventarios Documentales.

Tabla de Retencion Documental y Tabla de Valoracion Documental
vigentes.

e Tecnologias de la Informacidén y las Comunicaciones:

v
v
v

v
v

Manual del Sistema de Gestidon de la seguridad y Salud en el Trabajo.
Inventario de Activos de Informacion.

Plan Estratégico: Acceso a la red institucional, carpetas compartidas,
roles y perfiles.

Soporte y formato de la informacién (digital y/o fisica).

Politica de Gobierno Digital.

e Recursos:

v
v

Equipo de Trabajo compuesto por personal de planta y Contratistas.
Archivos, documentos e informacion generada en el Instituto de manera
ordenada conforme a los procesos estableciendo etapas del acervo
documental de los Archivos de Gestion y Central.

e Normatividad:

v
v

Ley 594 de 2000
Ley 1712 de 2014
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v Decreto 2609 de 2012
v Decreto 1080 de 2015
v Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley

1712 de 2014
Decreto 1008 de 2018
Acuerdos de confidencialidad (Despacho y funcionarios y/o contratistas)

AN

3. Niveles de Clasificacion de la Informacién

Conforme a lo establecido en el Articulo 6° de la Ley 1712 de 2014: “Por medio de
la cual se crea la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso la Informacion
Publica Nacional y se dictan otras disposiciones”; en los literales b, c y d, y el Titulo
[ll: "Excepciones de Acceso a la Informacion”, articulos 18 y 19 y sus paragrafos,
se fundan los siguientes criterios de clasificacion:

Informacién Puablica: Toda informacién que un sujeto obligado genere,
obtenga, adquiera, o controle en su calidad de tal; informacién que estando
en poder o custodia de un sujeto obligado en su calidad de tal, es
exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a intereses publicos y bajo
cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en la ley en
mencion.

Informacién Clasificada: Toda aquella informacién publica, cuyo acceso
podra ser rechazado o denegado de manera motivada y por escrito, siempre
gue el acceso pudiere causar un dafo a los siguientes derechos:

v El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias
gue impone la condicién de servidor publico, en concordancia con lo
estipulado por el articulo 24 de la Ley 1437 de 2011.

El derecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad.

Los Decretos comerciales, industriales y profesionales, asi como los
estipulados en el paragrafo del articulo 77 de la Ley 1474 de 2011.

AN

Informacién Reservada: Toda aquella informacion publica cuyo acceso
podra ser rechazado o denegado de manera motivada y por escrito en las
siguientes circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere
expresamente prohibido por una norma legal o constitucional:

v' La defensa y seguridad nacional.
v La seguridad publica.
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AN

Las relaciones internacionales.
La prevencion, investigacion y persecucion de los delitos y las faltas

disciplinarias, mientras que no se haga efectiva la medida de
aseguramiento o se formule pliego de cargos, segun el caso.

AN N NN

4. Tablade Controly Acceso—-T.C. A

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales.
La administracion efectiva de la justicia.
Los derechos de la infancia y la adolescencia.
La estabilidad macroeconémica y financiera del pais.
La salud publica.

CLASIFICACION DOCUMENTAL (CATEGORIA DE LA INFORMACION)

ESTADO Y CUSTODIA DE LA INFORMACION

(DISPONIBILIDAD)

Nivel de Confidencialidad

Codigo de Dependencia Serie Subserie PRy
Publica | Clasificada | Reservada Lokalzaasiee]
documento
- - ACCIONES . - .- -
110. Oficina Asesora Juridica CONSTITUCIONALES Acciones de Cumplimiento X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Acciones de Tutela X Oficina Juridica
- Ly ACCIONES CONTENCIOSO - Ly
110. Oficina Asesora Juridica ADMINISTRATIVAS X Oficina Juridica
300. Subdireccion Administrativa | ACTAS Actas de la Comisidn de Personal X Archivo rodante de
la SAFyCD
300. Subdireccién Administrativa Actas (.iel Comité de Bienestar e X Archivo rodante de
Incentivos la SAFyCD
. L - ) Actas del Comité de Convivencia Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Laboral (Ley 1010 de 2006) X la SAFyCD
Actas del Comité de Archivo rodante de
300. Subdi ion Administrati X
ubdireccion Administrativa Normalizacidn de Cartera la SAFyCD
Actas del Comité Paritario de Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Seguridad y Salud en el Trabajo - X la SAFVCD
COPASST y
100. Direccién General Actas del Comité Directivo X Direccién
110. Oficina Asesora Juridica Actas del Comité de Contratacion X Oficina Juridica
200. Subdireccién Académica Actas’de.l Comité Asesor X 0f|C|r.1a de. I’a
Académico Subdireccién
200. Subdireccion Académica Acta§ de. Distribucion de X Centro de L
Publicaciones Documentacion
110. Oficina Asesora Juridica Actas del Comité de Conciliacion X chjf:(;?:aAsesora
120. Oficina Asesora Planeacion Acta§’del Comité Ins~t|tucmna| de X Oficina Planeacién
Gestion y Desempefio
Actas del Comité Técnico de Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Sostenibilidad Contable (Ley 1712 X

de 2014 art. 19)

la SAFyCD

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada. La version
vigente reposara en la pagina Web de la Entidad como parte de la Documentacion del Sistema Integrado de Gestion del
Instituto para la Investigaciéon Educativa y el Desarrollo Pedagégico — IDEP.




EDUCACION

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Instituto para la Investigacion Educativa y el
Desarrollo Pedagégico

TABLAS DE CONTROL Y ACCESO
-T.C.A

Cddigo: DOC-GD-07-01

Version: 1

Fecha de Aprobacion:
11/06/2021

Pagina 10 de 15

CLASIFICACION DOCUMENTAL (CATEGORIA DE LA INFORMACION)

ESTADO Y CUSTODIA DE LA INFORMACION
(DISPONIBILIDAD)

Nivel de Confidencialidad

Codigo de Dependencia Serie Subserie PRy,
Publica | Clasificada | Reservada [ RS
documento
. L. L . s . Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Actas del Comité de Teletrabajo X
la SAFyCD
. L, . . ANTEPROYECTOS DE Anteproyecto de Presupuesto Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa | oo ;pyesTo Funcionamiento X la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Antepréyecto de presupuesto X Oficina Planeacién
Inversion
CATALOGO DE Centro de
200. Subdi ién Académi . X
ubdireccion Academica PUBLICACIONES Documentacién
300. Subdireccion Administrativa | CIERRE PRESUPUESTAL X Archivo rodante de
la SAFyCD
100. Direccién General CIRCULARES X Direccién
. L. - . COMPROBANTES DE . . Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa ALMACEN Comprobante de Baja de Bienes X la SAFyCD
. L. L . Comprobante de Baja de Bienes Archivo rodante de
. Al X
300. Subdireccion Administrativa Servibles no Utilizables la SAFyCD
. L. . . . Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Comprobante de Baja por Hurto X la SAFyCD
300. Subdireccién Administrativa CQmprobante de Ingreso de X Archivo rodante de
Bienes la SAFyCD
. L. L . . . Archivo rodante de
300. Subdireccién Administrativa Comprobante de salida de Bienes X
la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa | COMPROBANTES CONTABLES | Comprobantes de Ajuste X grgglgfcgdante de
110. Oficina Asesora Juridica CONCEPTOS Conceptos Juridicos X Oficina Juridica
300. Subdireccién Administrativa | CONCILIACIONES Conciliaciones Bancarias X Archivo rodante de
la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa Conciliaciones Contables X Archivo rodante de
la SAFyCD
110. Oficina Asesora Juridica Conciliaciones Extrajudiciales X Oficina Juridica
Compra de bienes y/o servicios a Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica CONTRATOS través de la tienda virtual del X
estado colombiano
110. Oficina Asesora Juridica Contratacion Directa X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Seleccién Abreviada X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Selﬁccmn por Concurso de X Oficina Juridica
Meéritos
110. Oficina Asesora Juridica Seleccidn por Licitaciéon Publica X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Seleccién por Minima Cuantia X Oficina Juridica
300. Subdireccion Administrativa | CUENTAS BANCARIAS X Archivo rodante de
la SAFyCD
. L L . DECLARACIONES Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa TRIBUTARIAS X la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa | EGRESOS DE TESORERIA X Oficina de Tesoreria
300. Subdireccion Administrativa | ESTADOS CONTABLES X Archivo rodante de
la SAFyCD
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CLASIFICACION DOCUMENTAL (CATEGORIA DE LA INFORMACION)

ESTADO Y CUSTODIA DE LA INFORMACION
(DISPONIBILIDAD)

Nivel de Confidencialidad

Codigo de Dependencia Serie Subserie PRy,
Publica | Clasificada | Reservada [ RS
documento
. L. L . . Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa | HISTORIALES DE VEHICULOS X
la SAFyCD
. ., " . HISTORIAS LABORALES (Ley Oficina Subdirector
300. Subdireccion Administrativa 1712 de 2014 art. 18) X AFyCD
120. Oficina Asesora Planeaciéon | INDICE DE TRANSPARENCIA X Oficina Planeacién
300. Subdireccion Administrativa | INFORMES Informes a Entidades de Control X Archivo rodante de
y Vigilancia la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Informes a otras entidades X Oficina Planeacion
130. Oficina Control Interno Informes a otras entidades X Oficina Control
Interno
. L. . . Oficina de la
200. Subdireccién Académica Informes a otras entidades X . L
Subdireccién
300. Subdireccion Administrativa Informes a otras entidades X Archivo rodante de
la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa Informes Contables X Archivo rodante de
la SAFyCD
Informes de Accidentes de Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Trabajo (Ley 1712 de 2014 art. X
la SAFyCD
18)
300. Subdireccion Administrativa Informes de Ejecucion X Archivo rodante de
Presupuestal la SAFyCD
. ., " . Informes de seguimiento de Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa PQRS X la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Infor.r?es de Seguimiento a la X Oficina Planeacién
Gestion
130. Oficina Control Interno Informes de Auditorias Externas X Oficina Control
Interno
130. Oficina Control Interno Informes de Auditorias Internas X Oficina Control
Interno
110. Oficina Asesora Juridica Informes Judiciales X Oficina Juridica
300. Subdireccién Administrativa Informes Gestién Documental X Centro de L
Documentacion
200. Subdireccion Académica Informes de Satisfaccion de X 0f|C|r.1a de. I’a
Usuarios Subdireccién
300. Subdireccion Administrativa | INGRESOS DE TESORERIA X Oficina de Tesoreria
. L. L . INSTRUMENTOS Tablas de Retencion Documental Centro de
300. Subdireccién Administrativa ARCHIVISTICOS (TRD) X Documentacion
300. Subdireccién Administrativa Tablas de Valoraciéon Documental X Centro de N
(TVD) Documentacién
300. Subdireccién Administrativa | INSTRUMENTOS DE CONTROL | CONtro! de Préstamos X Centrode
Documentales Documentacién
200. Subdireccion Académica Registro de consultas X Centro de .,
Documentacion
- ., INSTRUMENTOS DEL SISTEMA | Cuadro de Caracterizacidn - L
120. Oficina Asesora Planeacion INTEGRADO DE GESTION Documental X Oficina Planeacién
Registros de control de la
120. Oficina Asesora Planeacion documentacién del Sistema X Oficina Planeacién
Integrado de Gestion
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Codigo de Dependencia Serie Subserie PRy,
Publica | Clasificada | Reservada [ RS
documento
. L. L . Inventario Documental Archivo .
300. Subdireccion Administrativa | INVENTARIOS Central X Archivo Central
300. Subdireccion Administrativa Inventario de Eliminacién X Centro de L
Documental Documentacidn
Inventario De Activos De
120. Oficina Asesora Planeacion Informacidn Software, Hardware X Oficina Planeacién
y Servicios
300. Subdireccién Administrativa Inventario General de Bienes X Archivo rodante de
la SAFyCD
. L. L . LIBROS AUXILIARES DE CAJA Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa MENOR X la SAFyCD
. - - . Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa | LIBROS CONTABLES X
la SAFyCD
. L. L . MODIFICACIONES Archivo rodante de
300. Subdireccién Administrativa PRESUPUESTALES X la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa | NOMINA X Archivo rodante de
la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeaciéon | PLANES Plan Anticorrupcién X Oficina Planeacién
120. Oficina Asesora Planeacion Plan .de racionalizacién de X Oficina Planeacién
tramites
120. Oficina Asesora Planeacion Plan indice de Transparencia X Oficina Planeacién
Archi dante d
300. Subdireccion Administrativa Plan Institucional de Capacitacion X rehivo rodante de
la SAFyCD
. L. L . Plan Institucional de Gestién Archivo rodante de
300. Subdireccién Administrativa Ambiental PIGA X la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Plan Operativo Anual - POA X Oficina Planeacién
120. Oficina Asesora Planeacion Planes Anuales de Adquisiciones X Oficina Planeacién
300. Subdireccién Administrativa PIanes.anuaIes de Bienestar e X Archivo rodante de
Incentivos la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Planes de Accién X Oficina Planeacién
Planes de Accidn Internos para el Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Aprovechamiento de los Residuos X
o la SAFyCD
Sélidos
200. Subdireccion Académica Planes de Comunicaciones X 0f|c|r?a de. I’a
Subdireccién
Planes de Conservacion Archivo rodante de
_ . i6n Admini ) X
300. Subdireccién Administrativa Documental la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Planes de Contingencia X Oficina {-\,sesora
Tecnoldgica Planeacion
300. Subdireccion Administrativa Planes de Emergencia X Archivo rodante de
: g la SAFyCD
. L. L . Planes de Gestion Integral de Archivo rodante de
300. Subd Ad trat X
ubdireccién Administrativa Residuos Peligrosos la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion Planes de Mantemmler}tf) dela X Oficina Planeacién
Infraestructura Tecnoldgica
130. Oficina Control Interno PIarTes c.ie Mejoramiento X Oficina Control
Institucional Interno
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documento
- L Planes de Mejoramiento por - ”
120. Oficina Asesora Planeacion X Oficina Planeacién
procesos
120. Oficina Asesora Planeacion Planes de Monitoreo X Oficina Planeacién
200. Subdireccion Académica Planes de Publicaciones X Centro de L
Documentacién
. L. L . . Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa Planes de Trabajo Anuales SGSST X
la SAFyCD
Pl Estratégi D Il
120. Oficina Asesora Planeacion an.es .s ratégicos de Desarrollo X Oficina Planeacién
Institucional - PEDI
Planes Estratégicos de
120. Oficina Asesora Planeacion Tecnologias de la Informacion y X Oficina Planeacién
las comunicaciones PETIC
. L. L . Planes Institucionales de Archivos Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa PINAR X la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion PIang§ Ins.tlltuc!onales de X Oficina Planeacién
participacién ciudadana
PETICIONES, QUEJAS, Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa | RECLAMOS Y SOLUCIONES - X
la SAFyCD
PQRS
. L - . Procesos Disciplinarios Ordinarios Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa | PROCESOS DISCIPLINARIOS (Ley 1712 de 2014 art .19) X la SAFyCD
. » . . Procesos Disciplinarios verbales Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa (Ley 1712 de 2014 art. 19) X la SAFyCD
[ te el Tribunal d
110. Oficina Asesora Juridica PROCESOS JUDICIALES rocesos ante €l fribunal de X Oficina Juridica
Arbitramento
110. Oficina Asesora Juridica Procesos Civiles X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Procesos Laborales X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Procesos Ordinarios X Oficina Juridica
110. Oficina Asesora Juridica Procesos Penales X Oficina Juridica
. L - . Programa Anual Mensualizado de Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa | PROGRAMAS Caja - PAC X la SAFyCD
300. Subdireccién Administrativa Programas de Gestion X Archivo rodante de
Documental la SAFyCD
120. Oficina Asesora Planeacion | PROYECTOS DE INVERSION X Oficina Planeacién
. L - PROYECTOS DE Oficina de la
200. Subdireccion Académica INVESTIGACION X Subdireccién
. L. L . REGISTROS DE Registro de comunicaciones Archivo rodante de
. A X
300. Subdireccidn Administrativa | -\ \\1CACIONES OFICIALES | oficiales enviadas la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa Re.g.lstro f:le comunicaciones X Archivo rodante de
oficiales internas la SAFyCD
. L " . Registro de comunicaciones Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa oficiales recibidas X la SAFyCD
REGISTROS DE Oficina de la
200. Subdireccion Académica PUBLICACIONES X Subdireccion
INSTITUCIONALES !
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documento
120. Oficina Asesora Planeacion | REGISTROS DE USUARIOS X Oficina Planeacién
. L L . REPORTES SINIESTROS DE Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa BIENES X la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa | RESOLUCIONES Resoluciones del Consejo X Archivo rodante de
Directivo la SAFyCD
100. Direccién General Resoluciones de la Direccién X Direccién
General
. L L . TRANSFERENCIAS Transferencias Documentales Archivo rodante de
300. Subdireccion Administrativa DOCUMENTALES Primarias X la SAFyCD
300. Subdireccion Administrativa Transfere‘nuas Documentales X Archivo rodante de
Secundarias la SAFyCD
. L. L . Archivo rodante de
300. Subdireccién Administrativa | TRASLADOS BANCARIOS X
la SAFyCD
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