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Revisar los resultados obtenidos 

por el Instituto en el cuatrienio o 

vigencias anteriores e identificar 

las metas que al IDEP le 

corresponde ejecutar en 

siguientes vigencias o cuatrienio 

siguiente en las diferentes 

herramientas de planeación 

(Plan Estratégico de Desarrollo 

Institucional PEDI, Proyectos de 

Inversión, Plan Anual de 

Adquisiciones, Mapa de Riesgos, 

Plan de Acción Institucional 

MIPG, Indicadores de gestión).

Salidas

Proceso:

CARACTERIZACIÓN DE PROCESO

Actividades 

1. Líder de Proceso 

Jefe Oficina Asesora de Planeación

Receptor

2. Objetivo

Gestionar la planeación institucional mediante la definición de lineamientos e instrumentos de planeación encaminadas el cumplimiento de la visión, misión y objetivos del IDEP
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DIRECCIÓN Y PLANEACIÓN

3. Alcance

Inicia con la revisión de los resultados de la gestión institucional pasando por la identificación de los compromisos legales y del Plan de Desarrollo, la definición y divulgación de los lineamientos e instrumentos para la planeación 

estratégica y operativa y termina con la presentación de los resultados de la gestión institucional con el fin de tomar acciones en pro del mejoramiento de la gestión del IDEP
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Dirección General Oficina 

Asesora de Planeación

Alcaldía Mayor de Bogotá 

Secretaría de Educación 

Distrital

Secretaría de Hacienda

Secretaria Distrital de 

Planeación

Entes y órganos de 

control

Lineamientos y directrices 

emitidos por los diferentes entes 

externos

Resultados de las diferentes 

herramientas de planeación

Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño CIGD

Jefe Oficina Asesora de 

Planeación

Subdirección Administrativa y 

Financiera

Documento Cuota Global 

de Gasto

Resolución de Anteproyecto 

de Presupuesto

Decreto Alcaldía Mayor de 

Liquidación del Presupuesto

Lideres de los 

Procesos

Secretaría Distrital  

de Planeación 

Secretaría Distrital 

de Hacienda

Comité Académico, 

Dirección General, 

Oficina Asesora de 

Planeación

Secretaría de 

Planeación Secretaría 

de Hacienda 

Secretaría de 

Educación Distrital

Presupuesto Aprobado  

Proyectos de inversión 

inscritos y registrados

Fichas EBI-D de los proyectos 

de inversión registrados

H

Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño CIGD 

Jefe Oficina Asesora de

Planeación

Líderes de Procesos

Actividades ejecutadas de 

todas las herramientas de 

pleaneación

Lideres de los 

Procesos

Ciudadanía Entes 

de Control

Lideres de los Procesos

Alcaldía Mayor de 

Bogotá 

Secretaría de 

Educación Distrital

Secretaría de Hacienda

Secretaria Distrital de 

Planeación

Entes y órganos de 

control

Ejecición de los planes de las 

herramientas de planeación  

Plan Estratégico de Desarrollo 

Institucional PEDI,  Proyectos 

de Inversión, Plan Anual de 

Adquisiciones, Mapa de 

Riesgos, Plan de Acción 

Institucional MIPG, Indicadores 

de gestión, PAAC

V

Comité Institucional de Gestión y 

Desempeño CIGD 

Jefe Oficina Asesora de

Planeación

Líderes de Procesos

Seguimiento realizado a las 

acciones de todas las 

herramientas de 

planeación: Plan 

Estratégico de Desarrollo 

Institucional PEDI,  

Proyectos de Inversión, 

Plan Anual de 

Adquisiciones, Mapa de 

Riesgos, Plan de Acción 

Institucional MIPG, 

Indicadores de gestión, 

PAAC

Todos los Procesos

Control Interno 

Entidades 

externas y entes 

de control

Ejecutar Plan Estratégico de 

Desarrollo Institucional PEDI,  

Proyectos de Inversión, Plan 

Anual de Adquisiciones, Mapa 

de Riesgos, Plan de Acción 

Institucional MIPG, Indicadores 

de gestión, PAAC 

Formulación del Anteproyecto de 

Presupuesto

PRO-DIP-02-03 Planeación 

Presupuestal

P

Hacer seguimiento a las 

herramientas de planeación: 

Plan Estratégico de Desarrollo 

Institucional PEDI,  Proyectos de 

Inversión, Plan Anual de 

Adquisiciones, Mapa de Riesgos, 

Plan de Acción Institucional 

MIPG, Indicadores de gestión, 

PAAC 
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Lideres de los Procesos

Alcaldía Mayor de 

Bogotá 

Secretaría de 

Educación Distrital

Secretaría de Hacienda

Secretaria Distrital de 

Planeación

Entes y órganos de 

control

Resultado del seguimiento a 

las acciones de las 

herramientas de Planeación  

A Lideres de los proceso

Herramientas de planeación 

actualizadas

Plan de Mejoramiento con 

ejecución y cierre de las 

Acciones Preventivas, 

Correctivas y de Mejora del 

proceso Evaluación y

Lideres de los 

Procesos

Entidades 

externas y entes 

de control

Ver Indicadores por Proceso disponible en www.idep.edu.co

https://www.idep.edu.co/articulo/indicadores-de-gestion

9. Riesgos asociados al proceso

Ver Mapa de Riesgos por Proceso disponible en www.idep.edu.co

https://www.idep.edu.co/mapa-de-riesgos-por-proceso 

5. Políticas de Operación

Actualizar las herramientas de 

planeación y formular los planes 

de mejoramiento cuando aplique

Recurso Humano: Director IDEP, Subdirectores, Jefes de Oficina, Profesionales Oficina Asesora de Planeación 

Físicos: Instalaciones físicas, oficinas de trabajo

Financieros:Presupuesto asignado para la vigencia  

Tecnológicos:Software Sistema Distrital y Nacional de seguimiento a los programas proyectos y metas al Plan de Desarrollo de Bogotá D.C. (Secretaría Distrital de Planeación y Departamento Nacional de Planeación), Sistema de 

Información del Presupuesto Distrital  (Secretaría Distrital de Hacienda), Sistema Interno de Información Administrativo y Financiero  

7. Documentación Asociada

Documentación Externa

Ver normograma del proceso Dirección y Planeación: https://www.idep.edu.co/directorio-transparencia  numeral 2. Normativa, 2.1 Normativa de la entidad o autoridad, 2.1.1 Leyes - Normograma

6. Base Legal

10. Indicadores asociados al proceso

Políticas del Proceso
Políticas MIPG: Planeación Institucional,  Gestión presupuestal y eficiencia del gasto público,  Compras y Contratación Pública, Fortalecimiento organizacional y simplificación de 

procesos, 

8. Recursos (humanos, físicos, financieros, tecnológicos y otros)

Documentación Interna

Plan de Acción Institucional MIPG: Contiene las acciones asociadas a las políticas MIPG y a las acciones de los 

planes del Decreto 612 de 2018

Herramientas de planeación: Proyectos de Inversión, Plan Anual de Adquisiciones, Mapa de Riesgos, Plan de 

Acción Institucional MIPG, PAAC, Indicadores de Gestión por Proceso, Plan de Mejoramiento

Anteproyecto de Presupuesto de Inversión

Manual de usuario SEGPLAN (Inscripción,  registro y actualización de proyectos)

Manual de procedimientos para la operación y administración del Banco Distrital de Programas y Proyectos de la 

Administración Central y Establecimientos Públicos (BDPP-ACEP)

Manuales SUIFP Territorio, SPI, MGA

Modelo Integrado de Planeación y Gestión MIPG
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Fecha

Diciembre de 2010

Octubre de 2014

Marzo de 2017

Julio de 2017

Agosto de 2018

Junio de 2023

Control de Cambios

Descripción

Actualización de la caracterización por nuevas metodologías adoptadas para proyectos de inversión

Actualización del enfoque por procesos del IDEP(Resolución 232 de diciembre de 2010 )

Se modifican los numerales 2,3,4, 5, 6, 7, 8 (FT-MIC-03-04 Solicitud de Creación, modificación o anulación de documentos aprobado el 23 de Octubre de 2014 )

Se modifica las políticas de operación generales del proceso, incluyendo la periodicidad y tiempo de presentación del Informe de Gestión de la Entidad

Actualización general del documento

Actualización del objetivo,  alcance del proceso,  documentación externa y recursos tecnológicos
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