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DescripciónFecha

Actualización general  el documento

28 de noviembre de 2008

Septiembre 1 de 2014

Diciembre 22 de 2014

Junio 30 de 2016

Octubre 06 de 2016

Noviembre 10 de 2016

Junio 2017

Octubre de 2017

Junio de 2018

Octubre 2018

Febrero 2019

Adopción del Proceso de compra de bienes y servicios a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano. 

Actualización de las políticas de operación y de la Base Legal.

Actualización y adición de una nueva política de operación

Actualización general y modificación de las políticas de operación 

Actualización general por modificación del formato 

Adopción del Proceso 

Se modifican los numerales 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8.

Actualización de la normatividad

Actualización de la normatividad y ajuste de entradas, actividades y salidas.

Actualización de la normatividad, modificación de los numerales 4, 5 y políticas de operación

Identificar y programar las 

necesidades de contrat5ación 

Salidas

Firma de Autorizaciones

Elaboró

Abogada Contratista Oficina Asesora Jurídica Representante de la Alta Dirección para el Sistema Integrado de Gestión

Revisó

Jefe Oficina Asesora Jurídica

Aprobó

Aplicar las diferentes modalidades 

de selección del contratista, 

conforme procedimientos 

establecidos 

Proceso:

CARACTERIZACIÓN DE PROCESO

Actividades 

1. Líder de Proceso 

Jefe de la Oficina Asesora Jurídica

Receptor

2. Objetivo

Aplicar los procedimientos legales para contratar bienes, servicios y obras con el fin de satisfacer las necesidades del Instituto

3. Alcance

El proceso inicia con la identificación y programación de las necesidades de contratación  y finaliza con la elaboración de planes de mejoramiento, acciones correctivas y preventivas. 

4. Ciclo PHVA

Responsables
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"Ver políticas de operación de cada procedimiento asociado a este proceso."
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5. Políticas de Operación

Lider del proceso y responsables de 

procedimeitnos 

Ejecución y cierre de Acciones 

Preventivas, correctivas y de 

mejora del proceso de 

Seguimeitno y Control 

Todos los procesos 

Autoevaluación a la Gestión 
Lider del proceso y responsable de 

procedimeitnos 

Acciones preventivas, 

correctivas y de mejora 
Todos los procesos

Entidades externas y 

entes de control 

9. Riesgos asociados al proceso

Ver Mapa de Riesgos por Proceso disponible en www.idep.edu.co

http://www.idep.edu.co/?q=content/mapa-de-riesgos-por-proceso#overlay-context=

Recurso Humano:  Jefe de Oficina Jurídica, Profesional Especializado y Seteraria (o) Ejecutiva (o)

Físicos: Instalaciuones físicas, oficinas 

Financieros: Presupuesto aprobado para la vigencia

Tecnológicos: Sistema de Informaciín Administrativo y Financiero

7. Documentación Asociada

Documentación Externa

Ver normograma del proceso Gestión Contractual en el siguiente link: http://www.idep.edu.co/?q=content/transparencia-y-acceso-la-informaci%C3%B3n-p%C3%Bablica-idep

6. Base Legal

8. Recursos (humanos, físicos, financieros, tecnológicos y otros)

Documentación Interna

Doctrina y Jurisprudencia en materia de contratación estatal

Guias, manuales y circulares de Colombia Compra Eficiente 

Jurisprudencia de las Altas Cortes y el Consejo de Estado en materia contractual

Doctrina

Guias y maniales de Colombia Compra Eficiente 

Circulares y Directivas de la Alcaldia Mayor de Bogotá, organos de control y de Colombia Compra Eficiente 
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